Plan komunikacji _wzér (poszczegdlne punkty agendy planu komunikacji nalezy rozwingé

i uszczegdtowi¢ odpowiednio do uwarunkowan JST i warunkdw projektu; okresli¢ odpowiedzialnosé

osobistg za informowanie poszczegdlnych podmiotow w okreslonych etapach projektu)

Adresat

Cel i zakres
informacji

Sposoéb
zakomunikowania /
kanaty informacji / media

Czestotliwosé informowania
(okresli¢ konkretne daty lub
odstepy czasowe)

Kierownictwo

Informacje o przebiegu

Raport koordynatora CAF

W kluczowych etapach

Urzedu i postepach projektu projektu
Informowanie osobiste
Na biezaco
Zespot Informacje Informacja ustna, mailowa, | Na biezaco, w miare potrzeb
Samooceny organizacyjne pisemna
niezbedne do
realizowania kolejnych
zadan projektu
Pracownicy Cel projektu, zasady Spotkania informacyjne Regularnie (w odstepach ....)
urzedu realizacji, komunikat Koordynatora z kadrg
zachecajacy kierowniczg i pracownikami | W kluczowych etapach
pracownikow do projektu (np. rozpoczecie
uczestnictwa, Informacje przekazywane projektu, rozpoczecie
pracownikom kaskadowo samooceny, wyniki
(pionowo — wg poziomdéw samooceny, opracowanie
decyzyjnych) planu doskonalenia, kluczowe
etapy planu, zakonczenie
projektow usprawniajgcych)
Mieszkancy Ogodlna informacja Informacja na stronie W kluczowych etapach
0 metodzie i celu internetowej Urzedu, w projektu (jw)
projektu lokalnych mediach oraz na
tablicy ogtoszen Urzedu
Biuletyny lokalne, lokalna
prasa, inne media lokalne.
Rada Informacja o przebiegu Informacja ustna na Wg terminarza sesji
i osiggnieciach projektu sesjach Rady Gminy
oraz jego celach (z
punktu widzenia potrzeb
mieszkancow)
Realizator Cel i zakres wg zasad Wg przyjetych zasad Na biezaco, wg terminow
projektu projektu projektu i wsparcia okreslonych w regulaminie
/konsultant Biezgca wymiana eksperckiego (spotkania, projektu
zewnetrzny informacji niezbednych kontakt e-malil, czat telefon)

do realizacji poszcz.
etapow projektu

Formalna dokumentacja
spotkan szkoleniowych
i doradczych

Inne podmioty
(organizacje
spoteczne,
inne urzedy
administraciji
publicznej
etc.)

Stosownie do oczekiwan
i celow projektu

Wg ustaleh — odpowiednio
do skutecznosci
informowania

W(g potrzeb




