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…………………………….. 
       oznaczenie organu1 

 

 

................................. 

................................. 

................................. 

 

znak sprawy: ………………………. 

 

 

Wezwanie2 

do usunięcia braków formalnych 

 

Na podstawie art. 64 § 2 Kodeksu postępowaniu administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23, 

j.t. z zm.; dalej jako k.p.a.) w związku z pismem pana/pani z dnia …............ dotyczącym 

……………………..............................................................………, wzywam do uzupełnienia 

braków formalnych w/w pisma w terminie 103 dni od dnia odebrania niniejszego wezwania, 

poprzez:……………………….......………………………………………………………...…

……………………………………............................................................................................. 

 

Nieusunięcie wskazanych braków w wyznaczonym terminie spowoduje pozostawienie 

podania bez rozpoznania.4 

 

  

 

……………………………………………. 
podpis upoważnionego pracownika 

                                                      
1 Organem jest: Wójt, Burmistrz, Starosta. Nie jest organem: Urząd Gminy, Starostwo.  
2 Wzór wezwania zmieniony w związku z wejściem w życie z dniem 1 czerwca 2017 r., ustawy z dnia  

7 kwietnia 2017 r. o zmianie ustawy – Kodeks postępowania administracyjnego oraz niektórych innych ustaw 

(Dz. U. 2017 r. 935).  
3 Termin do uzupełnienia braków formalnych nie może być krótszy niż 7 dni, powinien też być dostosowany  

do potrzeb petenta, tak aby mógł w nim realnie uzupełnić braki podania.  
4 Uwaga: Pozostawienie wniosku bez rozpoznania w żadnym wypadku nie może polegać na całkowitej bierności 

organu prowadzącego postępowanie. Konieczne jest zawiadomienie strony o pozostawieniu wniosku bez 

rozpoznania (tak np. WSA w Gorzowie Wielkopolskim w wyroku z 12.10.2016 r., sygn. akt II SAB/Go 

45/16).  

 


