
Bezpłatne szkolenie on-line - „Organizacja pracy kancelaryjnej w JST -
system tradycyjny” - 5 marca 2021 r.

5 marca 2021 roku odbyło się bezpłatne szkolenie on-line pt. „Organizacja pracy kancelaryjnej w JST – system tradycyjny”. Poprowadził
je dr Tomasz Matuszak.

Szkolenie miało na celu zaprezentowanie zagadnień związanych z procesem aktotwórczym, z jakim na co dzień mają do czynienia
pracownicy komórek merytorycznych jednostek samorządu terytorialnego. Podczas prelekcji omówiono podstawy prawne
funkcjonowania systemu kancelaryjnego prowadzonego w postaci tradycyjnej oraz organizację i zasady działania kancelarii podmiotu.
Zaprezentowano zasady działania bedziennikowego rejestrowego systemu kancelaryjnego a także wyjaśniono zagadnienie Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt. Prowadzący poruszył również kwestię wzorcowego obiegu dokumentacji. Zagadnienia były omawiane w
oparciu o prezentację multimedialną.

W szkoleniu wzięło udział 80 przedstawicieli samorządu terytorialnego.
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